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В соответствии со статьей 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральными закона от 25 октября 2001г.  № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014г. № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности», администрация Усть-Качкинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Усть-Качкинского сельского поселения, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в Бюллетене муниципального образования «Усть-Качкинское сельское поселение».
3. С момента опубликования настоящего постановления, считать утратившими силу следующие постановления:
- № 53 от 10.02.2014г. «Об утверждении административного регламента по выдаче разрешений на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»;
- № 54 от 10.02.2014г. «Об утверждении административного регламента по выдаче разрешение на проведение земляных работ».
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Усть-Качкинского сельского поселения http://ustk.permraion.ru/.
5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.


Глава сельского поселения – глава
администрации Усть-Качкинского
сельского поселения                                                                              Д.А. Строганов
















          Приложение № 1
к постановлению администрации Усть-Качкинского сельского поселения от 01.02.2021 № 20
                                                                                                                   


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на использование земель или земельного участка,
 находящихся в муниципальной собственности Усть-Качкинского сельского 
поселения, без предоставления земельных участков и 
установления сервитута, публичного сервитута»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Усть-Качкинского сельского поселения, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – Регламент, муниципальная услуга) определяет порядок предоставления муниципальной услуги администрацией Усть-Качкинского сельского поселения.
      1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители (далее - Заявитель).
1.3.  Муниципальную услугу предоставляет Администрация Усть-Качкинского сельского поселения (далее – Администрация).
Юридический адрес: 614524, Пермский край, Пермский район, с.Усть-Качка, ул.Победы, д.12.
График работы:
	Понедельник - четверг
	с 08.00 до 16.15 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Пятница
	с 08.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


   Контакты:
   Тел.факс: (342) 295-31-62; (342)295-31-63.
   адрес электронной почты – ustk@permraion.ru;
   адрес сайта в сети Интернет - http://ustk.permraion.ru/.
1.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги может быть подано следующим способом:
- доставкой по почте по адресу, указанному в п.1.3. настоящего Регламента;
- в электронном виде, посредством электронной почты, указанной в п.1.3. настоящего Регламента;
-посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее-Единый портал) при наличии технической возможности.
1.5. Положения настоящего Регламента, регулирующие подачу письменных заявлений в форме электронных документов посредством Единого портала и получения результатов муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал, применяются при наличии соответствующей технической возможности.
1.6. Информацию о предоставлении муниципальной услуги в администрации Усть-Качкинского сельского поселения можно получить:
- при личном обращении;
- по телефону, указанному в п.1.3. настоящего Регламента;
- по письменному заявлению;
- по электронной почте: ustk@permraion.ru.
- на официальном сайте муниципального образования «Усть-Качкинское сельского поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://ustk.permraion.ru/.
1.7. Информирование Заявителей о стадии предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации при личном обращении заявителей, посредством почтовой и телефонной связи (в том числе электронной почты).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Усть-Качкинского сельского поселения, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
            2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на использование земель или земельного участка находящихся в муниципальной собственности Усть-Качкинского сельского поселения, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (далее – Разрешение на использование земель или земельного участка) либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка находящихся в муниципальной собственности Усть-Качкинского сельского поселения, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута   (далее – Решение об отказе в выдаче разрешения).
        2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 25 календарных дней со дня поступления Заявления в Администрацию для принятия решения о выдаче Разрешения на использование земель или земельного участка либо Решения об отказе в выдаче разрешения и 3 дня для выдачи Разрешения на использование земель или земельного участка, либо Решения об отказе в выдаче разрешения со дня их принятия.
             Срок приостановления муниципальной услуги не установлен действующим законодательством.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
         Земельным Кодексом Российской Федерации;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;
          Постановление Правительства Пермского края от 27 ноября 2014г. № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности».              
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 - заявление по форме, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
- схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории – в случае. Если планируется использовать землю или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости) (далее – Схема);
     2.7. К заявлению могут быть приложены:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
- копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;
- иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.8. В случае, если указанные в пункте 2.7. настоящего Регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.9. Администрация не вправе требовать от заявителя:
- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10. Требования к оформлению и подаче заявления:
- заявление может быть заполнено от руки или подготовлено машинописным способом;
- текст заявления должен быть написан разборчиво;
- фамилии, имена и отчества (при наличии), адреса должны быть указаны полностью с указанием индекса, наименованием субъекта Российской Федерации, муниципального образования, района, названия улицы, номера дома (корпуса), квартиры;
- заявление не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- заявление должно содержать достоверную информацию.
2.11. При подаче заявления в форме электронного документа путем направления на электронную почту Администрации заявление подписывается по выбору Заявителя (если заявителем является физическое лицо):
- электронной подписью Заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя, электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если Заявителем является юридическое лицо):
- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- несоответствие представленных документов требованиям, предусмотренным п.2.6. настоящего Регламента;
- отсутствие полномочий у Администрации на предоставление услуги;
- в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка, или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
- земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу. 
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14. Срок ожидания Заявителя в очереди при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15. Заявление, поступившее в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в срок не более 2 календарных дней со дня его поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.16.1. Помещение для приема Заявителей должны соответствовать комфортным условиям работы муниципальных служащих с Заявителями;
2.16.2. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ Заявителей. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:
- наименование органа;
- место нахождения и юридический адрес;
- номера телефонов для справок.
2.16.3. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.16.4 Сектор ожидания оборудуется стульями, столами для возможности оформления документов, должно быть естественное и искусственное освещение.
2.16.5. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды. Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в частности:
· Регламент предоставления муниципальной услуги;
· почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта Администрации;
· список необходимых документов;
· образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;
· другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 
2.16.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит предоставление данной муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.
2.16.7. Кабинеты приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
· номера кабинета;
· времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.16.8. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
2.16.9. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 
2.16.10. Прием и выдача документов, информации, консультирование Заявителей осуществляется в одном кабинете.
2.16.11. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 
· помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;
· помещения должны быть оборудованы системой охраны. 
2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
· открытый и равный доступ для всех заинтересованных лиц к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);
· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;
· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;
· правомерность отказа в предоставлении услуги.

III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги Администрацией осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:
- прием, регистрация документов и проверка комплектности пакета документов;
- направление межведомственного запроса;	
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги Администрацией либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю разрешения на использование земель или земельного участка, либо отказ в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.
3.2. Прием, регистрация документов и проверка комплектности пакета документов.
 3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления поступившего в Администрацию от заявителя, с документами, указанными в п. 2.6. настоящего Регламента является обращение заявителя в Администрацию с заявлением и предоставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления Заявителю уведомления о получении заявления по форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту.
Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя, либо полномочия представителя.
3.2.3. Проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
- наличие всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;
- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;
- правильность заполнения заявления.
 3.2.4. Проверяет соблюдение следующих требований:
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 	
3.2.5. Сверяет копии представленных документов с подлинниками и выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью, при этом подлинные экземпляры документов возвращает заявителю. 
3.2.6. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в п.2.6. уведомляет Заявителя о возможности запроса документов по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.
3.2.8. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6. настоящего Регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом уведомление о несоответствии заявления установленным требованиям с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление, по форме согласно Приложению 3 к настоящему Регламенту. 
Заявление, представленное с нарушением установленных требований, не рассматривается.
[bookmark: _Ref155003860]3.2.9. Результат административной процедуры - регистрация заявления в установленном порядке.
3.3. Направление межведомственного запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы, которые находятся в распоряжении структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить.	
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры «направления межведомственного запроса» является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.
3.3.2. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.7 Раздела II Регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.
3.3.3. Ответственным за подготовку и направление межведомственного запроса является специалист Администрации, в соответствии с должностными обязанностями.
3.3.4. Максимальный срок подготовки межведомственного запроса составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Администрации, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.
	3.3.5. Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Управление Росреестра по Пермскому краю для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3.3.6. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ ответственное лицо направляет межведомственный запрос по электронной почте либо по факсу.
	3.3.7. По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку документов.
           3.4. Подготовка и выдача заявителю Разрешения на использование земель или земельного участка либо Решения об отказе в выдаче разрешения:
3.4.1. Основанием для начала проведения административной процедуры подготовки Разрешения на использование земель или земельного участка либо Решения об отказе в выдаче разрешения является поступившее в Администрацию заявление и документы в объеме, предусмотренном пунктами 2.6 настоящего Регламента.
3.4.2. Подготовку Разрешения на использование земель или земельного участка либо Решения об отказе в выдаче разрешения осуществляет специалист, ответственный за рассмотрение заявления.
Разрешения на использование земель или земельного участка подготавливается на бланке по форме согласно Приложению 4 к настоящему Регламенту и визируется путем проставления даты подготовки и подписи в нижнем левом углу.
Решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка подготавливается на бланке по форме согласно Приложению 5 к настоящему Регламенту и визируется путем проставления даты подготовки и подписи в нижнем левом углу.
3.4.3. Результатом административной процедуры является подписанное Разрешение на использование земель или земельного участка либо Решение об отказе в выдаче разрешения, которое направляется заявителю способом получения результата, указанным заявителем в заявлении, в течении 3 рабочих дней со дня его принятия.
3.5. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в Приложении 6 к настоящему Регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
4.1. Формы контроля:
- текущий контроль;
- плановые проверки;
- внеплановые проверки
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Регламента осуществляется главой сельского поселения – главой администрации, заместителем главы администрации сельского поселения.
4.3. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой сельского поселения – главой администрации.
При проведении проверки должны быть установлены следующие показатели:
- количество предоставленных муниципальных услуг за контрольный период;
- количество муниципальных услуг, предоставленных с нарушением сроков.
При проведении проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.
По результатам проверки при наличии выявленных нарушений могу быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.
4.4. Внеплановые проверки проводятся по жалобам Заявителей на основании поручения Главы сельского поселения – главы администрации.
4.5. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, осуществляющие исполнение административных процедур, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации в установленном законном порядке при условии, что она не является конфиденциальной, а также в иных формах, не противоречащих требованиям действующего законодательства.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)
 органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
            5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
 5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу главе Администрации.
5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в Администрацию.
5.4. Ответственный за прием корреспонденции, в том числе обращений граждан - специалист по делопроизводству Администрации. 
5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) являются:
- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;
- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
- текст письменного обращения не поддается прочтению;
- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;
- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;
- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, не предоставляющего данную муниципальную услугу.
5.8. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).
5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.11. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
· отказывает в удовлетворении жалобы.
5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.












Приложение 1
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
  «Выдача разрешений                                                                        на использование земель или земельного
участка, находящихся в муниципальной 
собственности Усть-Качкинского сельского 
поселения, без предоставления земельных
участков и установления сервитута,
публичного сервитута»


Главе администрации Усть-Качкинского 
сельского поселения
от _________________________________
(Ф.И.О. – для заявителя – физического лица,
__________________________________________
наименование, ОГРН, ИНН для заявителя – юридического лица)
__________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты
__________________________________________
                          документа, подтверждающего полномочия)
                     Паспортные данные:
Серия ____________№_______________
 Выдан «___» _________________ 20 __г.
Кем_______________________________
Место жительства: _________________
__________________________________
_________________________________
Адрес электронной почты:
__________________________________
Контактный телефон:
__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на использование земель или земельного участка (части земельного участка), площадью _________ кв.м. с кадастровым номером ____________________________, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________.
Цель использования земель или земельного участка (части земельного участка)*:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Срок использования земель или земельного участка (части земельного участка)**: ____________________________________________________________________________________
Информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения, в отношении которых подано заявление*** ____________________________________________________________________________________.
           Мною выбирается следующий способ выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги:

- доставить почтой по указанному адресу
- выдать документы лично
- в виде электронного документа, который направляется посредством электронной почты.

Приложение:
______________________________________________________________________________

______________________                                                 _____________/__________________/
              (дата)                                                                        (подпись)                    (расшифровка)








*Указывается в соответствии с целями, установленными пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (с указанием объектов, для строительства (реконструкции) которых испрашивается разрешение на использование земель или земельного участка).
** Указывается в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
*** Указывается в случае такой необходимости.
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  «Выдача разрешений                                                                        на использование земель или земельного
участка, находящихся в муниципальной 
собственности Усть-Качкинского сельского 
поселения, без предоставления земельных
участков и установления сервитута,
  публичного сервитута»



УВЕДОМЛЕНИЕ О ПОЛУЧЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

Администрация Усть-Качкинского сельского поселения уведомляет о получении заявления о выдаче разрешения на использование земель (или) земельного участка и прилагаемых к нему документов, поступивших в форме электронного документа:
1. входящий регистрационный номер заявления: 
_____________________________________________________________________________
2. дата получения заявления и прилагаемых к нему документов: 
_____________________________________________________________________________
3. перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. специалиста администрации Усть-Качкинского сельского поселения)

Приложение 3
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
  «Выдача разрешений                                                                        на использование земель или земельного
участка, находящихся в муниципальной 
собственности Усть-Качкинского сельского 
поселения, без предоставления земельных
участков и установления сервитута,
  публичного сервитута»


УВЕДОМЛЕНИЕ
О НЕСООТВЕТСТВИИ ЗАЯВЛЕНИЯ УСТАНОВЛЕННЫМ ТРЕБОВАНИЯМ

Администрация Усть-Качкинского сельского поселения уведомляет о том, что заявление о выдаче разрешения на использование земель (или) земельного участка представлено с нарушением следующих требований:

- в заявлении не указан способ предоставления результатов рассмотрения заявления;
- заявление не подписано в установленном порядке;
- средства электронной подписи не сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- формат, качество заявления, прилагаемых к нему документов не соответствуют установленным требованиям;
- к заявлению не приложены копии документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), доверенность (в случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности) в виде электронного образа таких документов.


____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. специалиста администрации Усть-Качкинского сельского поселения)

Приложение 4
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
  «Выдача разрешений                                                                        на использование земель или земельного
участка, находящихся в муниципальной 
собственности Усть-Качкинского сельского 
поселения, без предоставления земельных
участков и установления сервитута,
  публичного сервитута»

РАЗРЕШЕНИЕ
НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Администрация Усть-Качкинского сельского поселения в соответствии со статьями 39.33, 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации разрешает использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности на территории Усть-Качкинского сельского поселения (земель или земельного участка, собственность на которые не разграничена),
___________________________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О. физического лица, наименование,
____________________________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРН юридического лица)
местоположение объекта: _____________________________________________________________;
цель использования:__________________________________________________________________;
площадь: ___________________________________________________________________________;
на срок _____________________________________________________________________________.
В случае если использование земель приведет к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель,_____________________________________________________
                                            (указывается Ф.И.О. физического лица, наименование,
_____________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРН юридического лица)

будет обязан:
- привести земельный участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с разрешенным использованием;
- выполнить необходимые работы по рекультивации земельного участка.
Действие разрешения на использования земель может быть прекращено досрочно при предоставлении земельных участков гражданам или юридическим лицам в границах территории, в отношении которой разрешено использование, о чем заявитель будет уведомлен в течение десяти дней с момента принятия решения о предоставлении земельных участков.
Информация о согласовании осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения, в отношении которых выдается разрешение*,_____________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение (при необходимости)

Глава сельского поселения – глава
администрации Усть-Качкинского
сельского поселения                                                     ______________________/________________/
	(подпись)                         (расшифровка)

*Указывается в случае представления заявителем информации о необходимости осуществления рубок деревьев кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения, в отношении которых подано заявление (за исключением случаев, если запрет на рубку и (или) ограничение рубки установлены в соответствии с федеральными закона и закона субъектов Российской Федерации.
Приложение 5
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РЕШЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ 
ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Рассмотрев представленное заявление о выдаче разрешения на использование земель (или) земельного участка с кадастровым номером ___________________________ на землях площадью __________ кв.м., расположенного по адресу: ____________________________________________, администрация Усть-Качкинского сельского поселения приняла решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Усть-Качкинского сельского поселения, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 2.10, 2.11 настоящего Регламента;
- в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка, или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
- земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

Причинами, послужившими основанием для отказа, являлись следующие обстоятельства:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение (при необходимости)

Глава сельского поселения – глава
администрации Усть-Качкинского
сельского поселения                                                     ______________________/________________/
	(подпись)                         (расшифровка)


Приложение 6
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