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[image: ]О внесении изменений в постановление администрации Усть-Качкинского сельского поселения от 28.11.2014 г. № 279 «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» 
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В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжения Правительства Российской Федерации от 16.06.2018 г. № 1206-р «О внесении изменений в распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской Федерации», в целях достижения показателей целевых моделей «Регистрация права собственности на земельные участки и объекты недвижимого имущества» и «Постановка на кадастровый учет земельных участков и объектов недвижимого имущества» администрация Усть-Качкинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Приложение № 1 постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения от 28.11.2014 г. № 279 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости»:
1.1. читать пункт 2.5 раздела 2 в новой редакции «Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 8 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления»;
1.2. читать пункт 2.16 раздела 2 в новой редакции «Срок принятия решения по присвоению адреса объекту недвижимости не должен превышать 8 дней со дня регистрации заявления»;

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в Бюллетене МО «Усть-Качкинское сельское поселение».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Усть-Качкинского сельского поселения  www.ustk-kachka-sp@yandex.ru.  
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.


Глава сельского поселения,
Глава администрации Усть-Качкинского
сельского поселения		                    				Д.А. Строганов


Приложение № 1
     
      УТВЕРЖДЕН                       постановлением администрации  сельского   поселения 
      от 10.02.2014 г. № 56


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту недвижимости»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по присвоению адреса объекту недвижимости разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Предметом регулирования регламента является порядок предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости.  
1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.
[bookmark: _Toc154154896][bookmark: _Toc158537605] 1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.4.1.  Муниципальную услугу предоставляет администрация Усть-Качкинского сельского поселения, специалист администрации.
Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить по следующему адресу:
Адрес: 614524, Пермский край, Пермский район, с.Усть-Качка, ул. Победы, д. 12.
График работы: понедельник - пятница: с 08-00 до17-00 ч., перерыв с 12-00 до13-00ч., суббота, воскресенье – выходные дни.
Телефон: 8(342)295-3-163
Электронная почта: ustk@permraion.ru.
Адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.ustk-kachka-sp@yandex.ru
1.4.2. Порядок предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет,  администрации и содержит следующую информацию:
- наименование муниципальной услуги;
- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги;
- способы предоставления услуги;
- описание результата предоставления услуги;
- категория заявителей, которым предоставляется услуга;
- срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;
- срок, в течение которого заявление должно быть зарегистрировано;
- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;
- основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;
- документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений, участвующих в предоставлении услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя;
- показатели доступности и качества услуги;
- информация об административных процедурах;
- сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу.
1.4.3.  Консультирование  граждан по вопросам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется специалистом при личном обращении заявителей, их представителей, а так же посредством почты (в том числе электронной почты) и по телефону.
Ответственным исполнителем муниципальной услуги является должностное лицо администрации.
1.4.4. Специалист осуществляет консультацию по следующим вопросам:
- нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;
- заявители, имеющие право на предоставление услуги;
- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- способы подачи документов для получения муниципальной услуги;
- способы получения результата услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- результат оказания муниципальной услуги;
- основания для отказа в оказании услуги;
- способы обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.4.5.  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги также осуществляется специалистом администрации при личном контакте с заявителями, посредством почтовой и телефонной связи (в том числе электронной почты)

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Усть-Качкинского сельского поселения.
В процессе предоставления муниципальной услуги администрацией Усть-Качкинского сельского поселения взаимодействует с: 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю; 
ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373).
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  выдача постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса; 
         -  выдача заявителю письменного отказа в выдаче постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса с объяснением причин отказа. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 8 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.
2.6. Приостановление представления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
 Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г. № 190-ФЗ;
Федеральным законом от 27 июля 2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; 
        Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; 
          Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;       
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;
 Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 № 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера"; 
Уставом Усть-Качкинского сельского поселения.
2.8. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление на имя главы Администрации Усть-Качкинского сельского поселения.
 К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
1) копия документа, подтверждающего право собственности на объект недвижимости;
2) паспортные данные и паспорт гражданина в оригинале для сверки данных;
3) копия доверенности для представителя;
4) плановый материал, выполненный в масштабе 1:500 или 1:2000, с обозначением рассматриваемого земельного участка и (или) объекта недвижимости;
Для присвоения адреса жилым (нежилым) помещениям (дополнительно):
а) копия разрешения на перепланировку;
б) копия акта приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения, полученного в результате перепланировки;
в) поэтажный план жилого дома или нежилого здания (технический паспорт) и экспликация, на котором расположено жилое (нежилое) помещение;
г) выписка из лицевого счета квартиросъемщика по соответствующему жилому помещению;
д) решение суда;
е) иные документы (договоры, справки, и т.д. при необходимости).
Для присвоения адреса вновь выстроенным объектам недвижимости (дополнительно):
а) разрешение на строительство;
в) план размещения объекта недвижимости на картографической основе;
г) поэтажный план жилого (нежилого) здания (технический паспорт);
д) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
2.9. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги: 
- плановый материал, выполненный в масштабе 1:2000, с обозначением рассматриваемого земельного участка и (или) объекта недвижимости;
- копия разрешения на перепланировку;
- разрешение на строительство;
- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
2.10. Запрещается требовать от заявителя:
- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости являются:
- отсутствие полного комплекта документов, указанных в п.2.8 регламента, свидетельствующих о наличии у заявителя права на объект недвижимого имущества;  
-представление документов неуполномоченным лицом; 
- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
Срок подготовки и направления заявителю решения об отказе не должен превышать 10 рабочих дней.
2.13. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в том числе сведений о документе (документах) выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении услуги, не имеется.
2.14. Муниципальная услуга по присвоению адреса объекту недвижимости предоставляется без взимания государственной пошлины и иной платы.
2.15. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и получении результата не более 30 минут.
2.16. Срок принятия решения по присвоению адреса объекту недвижимости не должен превышать 8 дней со дня регистрации заявления.
2.17. Запрос заявителя о предоставлении услуги регистрируется в течение одного дня с момента его поступления.
2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.21.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям работы муниципальных служащих с заявителями. 
2.21.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком). 
2.21.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей 
На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:
- наименование органа.
2.21.4. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.21.5 Сектор ожидания оборудуется стульями,  столами для возможности оформления документов, должно быть  освещение.
2.21.6. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды.
2.21.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.
2.21.8. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
· номера кабинета.
2.21.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.21.10. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости 
2.21.11. Прием и выдача документов и информации,  консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете
2.21.12. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 
· помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;
· помещения должны быть оборудованы системой охраны. 
2.22. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
· открытый и равный  доступ для всех заинтересованных лиц к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);
· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;
· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;
· правомерность отказа в предоставлении услуги.
· в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.
2.23. Информация о муниципальной услуге внесена в информационную систему  «Реестр государственных услуг Пермского края» и размещена:
- на региональном портале государственных услуг Пермского края (www.gosuslugi.permkrai.ru );
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru ).
2.24. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме  осуществляются:
- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
2.22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Заявителю в целях получения услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:
- представления документов в электронном виде;
- осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде;
- получение заявителем сведений о ходе предоставления  услуги;
- получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.
III. Административные процедуры.
 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и представленных документов, с последующей регистрацией;
2) рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству;
3) подготовка постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса;
4)  регистрация и выдача постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2.
3.2. Прием заявления и представленных документов.
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию поселения с комплектом документов, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента (при наличии) для присвоения адреса объекту недвижимости.
3.2.2. Должностное лицо администрации поселения, ответственное за прием документов:
1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:
- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- документы не исполнены карандашом.
3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении.
4) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации обращений юридических и физических лиц (далее - журнал регистрации обращений);
3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству.
3.3.1. Специалист администрации, ответственный за подготовку постановления администрации Усть-Качкинского  сельского поселения о присвоении адреса осуществляет проверку представленных документов:
1) на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.8. настоящего административного регламента);
2) на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации.
3.3.2. При наличии оснований, предусмотренных п. 2.12 настоящего регламента специалист администрации готовит ответ заявителю об отказе в выдаче постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса в течение 10 рабочих дней в письменной форме с мотивированным объяснением причин принятого решения.
3.3.3. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов, не может превышать 1 рабочего дня, с момента регистрации заявления и полного комплекта документов.
Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.
В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.8. Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.
Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.9 раздела 2 Административного регламента.
Ответственное лицо направляет межведомственный запрос в комитет имущественных отношений администрации Пермского муниципального района для получения документов, указанных в п. 2.9 которые находятся в их распоряжении.
По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных документов. 
3.4. Подготовка постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса.
3.4.1. Специалист администрации в течение семи дней со дня регистрации заявления о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет подготовку постановления администрации Усть-Какчинского сельского поселения о присвоении адреса.
3.4.2. Подготовленное постановление администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости предоставляется на подпись главе администрации поселения.
3.5. Регистрация и выдача постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости.
3.5.1. Регистрацию постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет специалист ответственный за подготовку постановлений. Сведения заносятся в журнал регистрации постановлений. 
3.5.2. Заявителю выдаётся, либо направляется почтой один экземпляр постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе (под роспись в журнале регистрации с указанием даты получения). 
3.5.3. Второй экземпляр постановления администрации Усть-Качкинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе и экземпляр в электронном виде хранятся в администрации Усть-Качкинского сельского поселения в течение пяти лет.  По истечении данного срока постановление сдается в районный архив.
3.5.4. Время выдачи заявителю лично постановления администрации Усть-Качкиснкого сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости не должно превышать 10 минут, направление постановления по почте в течение 1 дня.


IV. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется главой администрации Усть-Качкинского сельского поселения.
4.2. Исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте, согласно своей должностной инструкции. Глава Усть-Качкинского сельского поселения несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Пермского муниципального района.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.
4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего административного регламента  вносятся соответствующие коррективы. 
4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляет глава администрации Усть-Качкиснкого сельского поселения и начальник отдела формирования и контроля муниципального задания администрации Пермского муниципального района.
4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжением главы администрации Усть-Качкинского сельского поселения, планами работы администрации Усть-Качкинского  сельского поселения. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.8. Основания для проведения внеплановых проверок:
- поступление  жалоб от получателей услуги;
- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;
- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;
- поручение главы администрации Усть-Качкинского сельского поселения.
4.9. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:
- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;
- соблюдение срока предоставления услуги;
- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;
- правомерность отказа в приеме документов;
- правомерность отказа в предоставлении услуги;
- правомерность требования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
- правильность проверки документов;
- Правомерность представления информации и достоверность выданной информации;
- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.
4.10. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)
должностного лица,  а также принимаемого им решения
при  предоставлении  муниципальной услуги

 5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) работников Администрации в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:
- главе администрации поселения: телефон: 8(342)295-31-63, адрес электронной почты: ustk@permraion,ru, почтовый адрес: 614524, Пермский край, Пермский район, c. Усть-Качка, ул. Победы, д. 12.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:
- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;
- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
- текст письменного обращения не поддается прочтению;
- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;
- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;
- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, не предоставляющего данную муниципальную услугу.
5.6.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
· отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 


Приложение № 1
к Административному регламенту
по присвоению адреса объекту
 недвижимости

Главе __________________________
Заявитель ______________________
(ФИО, наименование организации,  
______________________________
ИНН, юридический и почтовый
______________________________
адрес, телефон)
_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о присвоении адресу объекту недвижимости

Прошу присвоить адрес 
___________________________________________________________________
Наименование объекта
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Функциональное назначение объекта
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Адрес (строительный и почтовый) объекта капитального строительства
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Адрес (строительный и почтовый) земельного участка
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Приложение: ________________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)
____________________________________________________________________
Заявитель: ________________________________ ________________ 
(наименование должности (личная подпись) (Ф.И.О.)
руководителя организации)
М.П. "___"_____________ 20__ г.




Приложение № 2
к Административному регламенту
по присвоению адреса объекту
 недвижимости

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
« Присвоение адреса объекту недвижимости »


 Подача заявления заявителем с комплектом документов 






Прием и регистрация заявления


Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству





да
Наличие оснований
 для отказа 



нет

Подготовка ответа заявителю об отказе

Подготовка постановления




	Регистрация




		
Выдача постановления о присвоении адреса объекту
недвижимости 
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18.02.2020


Об утверждении Перечня 
должностных лиц администрации 
Усть-Качкинского сельского поселения, 
уполномоченных составлять протоколы 
об административных правонарушениях 
в новой редакции

	
[bookmark: _GoBack]В целях приведения нормативных правовых актов администрации Усть-Качкинского сельского поселения в соответствие с Законами Пермского края от 06.04.2015 № 460-ПК "Об административных правонарушениях", от 30.08.2010 № 668-ПК "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Пермского края по составлению протоколов об административных правонарушениях", администрация Усть-Качкинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу постановления Администрации Усть-Качкинского сельского поселения от 06.06.2016 № 192 «Об утверждении Перечня должностных лиц администрации Усть-Качкинского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», от 01.11.2017 № 205 «Об утверждении Перечня должностных лиц уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», от 07.12.2017 № 220 «О внесении изменений в постановление Администрации Усть-Качкинского сельского поселения от 01.11.2017 № 205 «Об утверждении Перечня должностных лиц администрации Усть-Качкинского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»,
2. Утвердить Перечень должностных лиц администрации Усть-Качкинского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях на территории Усть-Качкинского сельского поселения согласно приложению.
3. Уполномоченным должностным лицам администрации Усть-Качкинского сельского поселения при составлении протоколов об административных правонарушениях руководствоваться главой 28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в бюллетене муниципального образования «Усть-Качкинское сельское поселение», размещению в МБУ «Библиотека Усть-Качкинского сельского поселения» в с. Усть-Качка и в п. Красный Восход, на сайте администрации Усть-Качкинского сельского поселения www.ustk.permraion.ru.
6. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в бюллетене муниципального образования «Усть-Качкинское сельское поселение».
7. Контроль за исполнением Постановления возложить на заместителя главы администрации.


Глава сельского поселения – 
глава администрации Усть-
Качкинского сельского поселения                                               Д.А. Строганов



Приложение 1 
к Постановлению администрации 
Усть-Качкинского сельского поселения 
от №

ПЕРЕЧЕНЬ
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-КАЧКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, УПОЛНОМОЧЕННЫХ СОСТАВЛЯТЬ ПРОТОКОЛЫ
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

	N п/п
	Статьи Закона Пермского края "Об административных правонарушениях" от 06.04.2015 N 460-ПК
	Должностные лица администрации Усть-Качкинского сельского поселения, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях

	1
	Статья 2.1. Нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;
- главный специалист по социальным вопросам;

	2
	Статья 3.2. Нарушение порядка распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, и использования указанного имущества
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;
- начальник имущественно-правового отдела;
- ведущий специалист по имуществу;
- главный специалист по имуществу;

	3
	Статья 5.2. Нарушение правил использования водных объектов общего пользования
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;

	4
	Статья 6.1. Нарушение правил благоустройства территории в части содержания и ремонта подземных коммуникаций и сооружений
	- начальник имущественно-правового отдела;
- главный специалист по имуществу;
- ведущий специалист по имуществу;

	5
	Статья 6.3. Нарушение требований к внешнему виду и содержанию зданий, ограждений, строений, сооружений, водоемов и элементов оборудования объектов благоустройства
	- заместитель главы администрации;
- начальник имущественно-правового отдела;
- главный специалист по имуществу;
- ведущий специалист по имуществу;

	6
	Статья 6.4. Нарушение порядка проведения восстановления нарушенного благоустройства
	- заместитель главы администрации;
- начальник имущественно-правового отдела;
- главный специалист по имуществу;

	7
	Статья 6.5. Нарушение правил пользования общесплавной, ливневой, хозяйственно-бытовой системами канализации
	- заместитель главы администрации;
- начальник имущественно-правового отдела;
- ведущий специалист по имуществу;

	8
	Статья 6.6. Невыполнение или выполнение с нарушением сроков работ по подготовке зданий, сооружений к сезонной эксплуатации
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;
- начальник имущественно-правового отдела;
- ведущий специалист по имуществу;

	9
	Статья 6.7. Нарушение правил организации благоустройства и озеленения территории
	- заместитель главы администрации;
- начальник имущественно-правового отдела;
- главный специалист по имуществу;

	10
	Статья 6.9. Мойка транспортных средств в запрещенных для этих целей местах
	- заместитель главы администрации;
- начальник имущественно-правового отдела;
- главный специалист по имуществу;

	11
	Статья 6.10. Нарушение порядка организации автостоянок
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;

	12
	Статья 6.11. Нарушение правил организации сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;
- начальник имущественно-правового отдела;

	14
	Статья 6.12. Нарушение правил благоустройства территории в части организации парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения
	- заместитель главы администрации;
- начальник имущественно-правового отдела;

	15
	Статья 7.1. Нарушение правил охраны жизни людей на воде и правил пользования водными объектами, расположенными на территории Пермского края, для плавания на маломерных судах
	- заместитель главы администрации;

	16
	Статья 7.5. Неисполнение требований нормативных правовых актов Пермского края, нормативных правовых актов органов местного самоуправления Пермского края по выжиганию растительности, горючих материалов и мусора
	- заместитель главы администрации;
- начальник имущественно-правового отдела;

	
	Статья 7.8 Бытовое дебоширство
	- заместитель главы администрации;
- главный специалист по социальным вопросам;

	17
	Статья 7.9 Нарушение запрета на осуществление розничной
продажи несовершеннолетним электронных систем доставки
никотина и жидкостей для них
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам; 
- главный специалист по социальным вопросам;

	18
	Статья 8.1. Нарушение правил пользования городским пассажирским транспортом общего пользования и автомобильным транспортом общего пользования пригородного сообщения
	- заместитель главы администрации;

	19
	Статья 8.2. Нарушение прав пассажиров
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам; 


	20
	Часть 2 Статьи 8.4 Нарушение установленного нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципальных образований Пермского края запрета на осуществление движения по автомобильным дорогам общего
пользования местного значения на транспортных средствах, имеющих элементы конструкций, которые могут нанести повреждение автомобильным дорогам
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;
- начальник имущественно-правового отдела;
- ведущий специалист по имуществу;

	21
	Статья 9.1. Торговля и предоставление услуг населению в неустановленных местах
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам; 
- главный специалист по социальным вопросам;


	22
	Статья 9.2. Нарушение дополнительных ограничений условий и мест розничной продажи алкогольной продукции
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам; 
- главный специалист по социальным вопросам;

	23
	Статья 9.4. Нарушение порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам; 

	24
	Статья 10.1. Нарушение правил организации ритуальных услуг и содержания мест погребения
	- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам; 
- главный специалист по социальным вопросам;

	25
	Часть 2 статьи 11.1. Надругательство над официальными символами Пермского края и муниципальных образований
	- глава сельского поселения;
- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам; 

	26
	Статья 11.2. Нарушение порядка использования символики муниципального образования
	- глава сельского поселения;
- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;

	27
	 Часть 2 статьи 11.3. Невыполнение должностным лицом, организацией или общественным объединением законных требований депутата представительного органа муниципального образования либо создание препятствий их деятельности
	- глава сельского поселения;
- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;
- главный специалист по вопросам представительного органа

	28
	Часть 4 статьи 11.3. Несоблюдение должностным лицом организацией или общественным объединением установленных сроков представления информации депутату представительного органа местного самоуправления
	- глава сельского поселения;
- заместитель главы администрации;
- заместитель главы администрации по финансовым вопросам;
- главный специалист по вопросам представительного органа
















Распространяется бесплатно.
Ответственный за выпуск – Ширинкина Л.Ю.
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